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Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Lansi-Helsingin lahimmaispalvelu Leevi ry henkildtietolain (10 ja 24 8) ja EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.

Laadittu 30.5.2018. Paivitetty 22.1.2020.

1. Rekisterinpitgja

Lansi-Helsingin lahimmaispalvelu Leevi ry, Klaneettitie 10, 00420 Helsinki

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkil

Toiminnanjohtaja Heidi Wallius-Virkkula, heidi.wallius-virkkula@leeviry.net, 040 827 5500

3. Rekisterin nimi

Tama tietosuojaseloste koskee yhdistyksen jasenrekisteria, asiakasrekisteria ja
henkilostorekisteria.

4. Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen kasittelylle on

e henkildn suostumus
e sopimus, jossa rekisterdity on osapuolena
o rekisterinpitdjan oikeutettu etu (mm. jAsenyys, asiakassuhde, tydsuhde)

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on asiakas- ja jasenyyssuhteen seka henkildston tydsuhteen
yllapito. Tietoja voidaan myds kayttaa lakiin perustuvien viranomaisvelvoitteiden tayttamiseksi.
Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

5. Rekisterin tietosisalto
Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat
Jasenet:
e henkilon nimi, syntymaaika, yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite)
Asiakkaat:

o henkilén nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, toteutuneen hoiva- ja kotipalveluiden
kirjaaminen asiakastietojarjestelmaan, laakitystiedot, diagnoosit, valokuva, elamanhistoria,
omaisen (tai muun yhteyshenkilon) yhteystiedot
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Henkilosto:

¢ henkilén nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, koulutustiedot, aiempi tydhistoria,
palkanmaksutiedot (henkilon palkka, pankkiyhteys- ja ennakonpidatystiedot).

6. Sadnndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan jaseneltd/asiakkaalta/tyontekijaltd mm. www-lomakkeilla
|&hetetyisté viesteistd, sahkopostitse, puhelimitse, sopimuksista, asiakastapaamisista ja muista
tilanteista, joissa jasen/tydntekija/asiakas (tai hdnen omaisensa/asioidenhoitajansa) luovuttaa
tietojaan. Asiakkaiden tietoja voidaan saada my®s hanta hoitavilta muilta tahoilta (esim.
terveysasema, sairaala), mikali han on antanut tdh&n suostumuksensa.

7. Tietojen saanndnmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetddn Internet-palvelimilla, niiden laitteiston
fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterin tietojen
lukeminen ja muokkaaminen edellyttd& henkilokohtaista tunnistautumista tietojarjestelmaan.
Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita
henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden
tydntekijoiden toimesta, joiden tytnkuvaan se kuuluu.

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa, jonne asiaankuulumattomilla ei ole paasya.

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa kohtuullisin véliajoin rekisteriin
tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon
taydentamista. Mikali henkilé haluaa tarkistaa hénesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua,
pyynto tulee l&hettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).

10. Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytda hanta koskevien henkildtietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi). Niin ik&&n rekisteroidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilGtietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitgjalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittdjaé todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdjé vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).
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